MERKEZ ORTAOKULU KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	Sıra NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA
SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
	1.T.C. Kimlik Numarası
2.Şehit ve Gazi Çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar durumlarını gösterir belge
	30 DAKİKA

	2
	Nakil ve Geçişler
	1.TC Kimlik numarası 
2.Veli Dilekçesi
3.Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
4. Bilgi Formu (Okuldan Alınacak)
	30 DAKİKA

	3
	Öğrenci Belgesi
	1.Veli dilekçesi
2.Öğrencinin öğrenim bilgileri(Sınıfı, numarası)
	10 DAKİKA

	4
	Öğrenim Durum Belgesi
	1.Dilekçe
2.Öğrenim bilgileri(En son sınıfı, okul numarası, ayrıldığı tarih)
	30 DAKİKA

	5
	Veli Tarafında Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu Kararına İtiraz Etme
	Veli itiraz dilekçesi
	5 GÜN

	6
	Diploma Kayıt Örneği
	Veli (Belgeyi isteyen reşit ise kendisi) Dilekçe ve Kimlik Bilgileri ile Başvurması
	30 DAKİKA

	7
	Öğrenci İzin İsteme
	Veli Dilekçesi.
	5 DAKİKA

	8
	Personel Çocuk Yardımından Faydalanma
	1-Onaylı nüfus örneği
2-Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname
3-Form (bölümlerini okul idaresi dolduracaktır)
	10 DAKİKA

	9
	Personel İzin ve Rapor İşlemleri
	Dilekçe/ Sağlık Raporu
	10 DAKİKA

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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İlk Müracaat Yeri	: Merkez Ortaokulu Müdürlüğü					İkinci Müracaat Yeri	:Malkara İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 			
İsim			: Ulaş ENGİN   								İsim			:Ali SARAÇ
Unvan			: Okul Müdürü									Unvan			:İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres			: CAMİATİK MAH. ÖZTRAK CADDESİ 75. YIL SK. MALKARA / TEKİRDAĞ	            Adres			:Gazibey Mah. Kurtuluş Cad. No:7 Malkara/TEKİRDAĞ
Tel			: 0 282 427 08 95								Tel			:0 282 427 28 14
Faks			:										Faks			:0 282 427 10 19
e-Posta		:707602@meb.k12.tr								e-Posta		:malkara59@meb.gov.tr
